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1 

 

 

 

BIL. PERKARA TEMPOH/ 
MASA 

CATATAN TARIKH TINDAKAN 

1. 
Hebahan kepada pelajar berkaitan 
pengemaskinian maklumat aktiviti dalam Modul 
Aktiviti dan permohonan Hadiah Akademik 

 
9 minggu 

Pemakluman menerusi portal MyUTM dan 
saluran di fakulti/sekolah 

21 April 2025 – 
20 Jun 2025 

UGS  dan 
Fakulti 

2. 
Taklimat kepada pelajar berkenaan 
permohonan pencalonan sebagai penerima 
hadiah akademik bagi Majlis Konvokesyen UTM 
ke 69. 

 
1 hari 

UGS,HEP dan UTM Digital bekerjasama 
mengadakan satu taklimat kepada pelajar 
berkenaan tatacara permohonan dan 
pengemaskinian maklumat aktiviti dalam 
sistem. 

 

Akan 
Dimaklumkan 

 

UGS, HEP & 
UTM 

DIGITAL 

3. 
Pelajar membuat permohonan pencalonan 
menerusi Sistem Hadiah Akademik 
https://my.utm.my 

9 minggu Pelajar semester akhir perlu mengemaskini 
maklumat aktiviti dalam Modul Aktiviti 
sebelum menghantar permohonan 

21 April 2025 – 
20 Jun 2025 

Pelajar 

4. Sistem permohonan ditutup untuk graduan sesi 
akademik 2024/2025 semester I dan II 

 
Capaian pelajar untuk permohonan hadiah 
akademik melalui portal ditutup 

21 Jun 2025 UTM Digital 
dan 

UGS 

5. 
Proses oleh pihak HEP untuk mengesahkan 
maklumat aktiviti pelajar dalam Modul Aktiviti 

8 Minggu Semua maklumat aktiviti pelajar perlu 
disahkan sebelum proses jana markah dan 
semakan oleh Fakulti untuk menyokong 
permohonan pelajar. 

Hanya maklumat aktiviti yang dimasukkan 
pada atau sebelum 20 Jun 2025 sahaja 
perlu diluluskan bagi tujuan permohonan 
Hadiah Akademik. 

 

 

23 Jun 2025 – 
15 Ogos 2025 

HEP 
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BIL. PERKARA TEMPOH/ 
MASA 

CATATAN TARIKH TINDAKAN 

6. 
Proses Jana markah akademik dan aktiviti 
pemohon 

2 Minggu 
Teknikal UTM Digital melakukan proses jana 
markah pemohon dan semakan serta 
pengesahan dari urusetia. 
Nota: 

Jana markah dibuat setelah maklumat 
keputusan peperiksaan akhir 
dikemaskini. 

18 – 29 Ogos 
2025 

UTM Digital 

7 
Fakulti menyemak dan menyokong 
permohonan pelajar menerusi Sistem Hadiah 
Akademik 

2 minggu 
Fakulti perlu memastikan kesahihan 
maklumat pelajar termasuk maklumat 
tatatertib (jika ada) 

18 – 29 Ogos 

2025 

Fakulti/ 
Sekolah 

8. 
Fakulti menyediakan dokumen sokongan 
dan maklumat bagi calon penerima 
hadiah akademik tajaan penaja luar bagi 
anugerah yang ditaja pihak luar dan dipilih 
oleh penaja tersebut. Antara anugerah 
yang terlibat adalah seperti berikut: 
 
ANUGERAH KECEMERLANGAN AKADEMIK 
FIZIK 

2 minggu Fakulti mengadakan perbincangan 
berkaitan cadangan calon penerima dan 
menyerahkan kepada urusetia untuk 
persediaan mesyuarat. 

18 – 29 Ogos 
2025 

Semua Fakulti 

9. Sistem ditutup untuk perakuan/sokongan oleh  
fakulti 

 
Proses sokongan ditutup dan jika ada 
sebarang pindaan hendaklah melalui 
urusetia. 

30 Ogos 2025 UTM Digital 
dan 

UGS 

10. Semakan urusetia 
5 hari 

Urusetia menyemak dan menyediakan 
maklumat untuk mesyuarat Jawatankuasa 
Hadiah Akademik 

 

1-5 Sept 2025 

 

UGS 
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BIL. PERKARA TEMPOH/ 
MASA 

CATATAN TARIKH TINDAKAN 

11. Mesyuarat Jawatankuasa Pemilih Penerima 
Hadiah Akademik Bagi Majlis  Konvokesyen UTM 
ke 69 

1 hari Memperaku dan mengesahkan calon-calon 
penerima Hadiah Akademik 

8 / 9 Sept 
2025 

UGS  
dan 

Fakulti 

12. Mesyuarat Jawatankuasa Tetap Senat 
(Peperiksaan dan Pengijazahan) 

1 hari Urusetia menyediakan kertas kerja untuk 
kelulusan mesyuarat JKTS sebelum 19 Sept 
2023 

17 Sept 2025 UGS 

13. Mesyuarat Senat 
1 hari 

Urusetia menyediakan kertas kerja untuk 
kelulusan mesyuarat Senat sebelum 23 Sept 
2025 

24 Sept 2025 UGS 

14 Permohonan Penyediaan Medal hadiah 
akademik 

2 Minggu Urusetia menyerahkan senarai nama 
penerima kepada Bahagian Pengurusan 
Akademik untuk penyediaan medal. 

 

 

Urusetia menghantar maklumat penerima 
anugerah diraja dan anugerah lain kepada 
penaja untuk penyediaan medal 

29 Sept 2025 – 
10 Okt 2025 

AmaCS dan 
UGS 

15. Proses kemaskini maklumat penerima hadiah 
akademik dalam eBook Konvokesyen bersama 
penerbit UTM 

 

1 Minggu 
Ursetia menghantar senarai nama 
penerima hadiah dan membuat semakan 
serta pengesahan maklumat yang 
disediakan dalam eBook Konvokesyen 

13 Okt 2025 – 

19 Okt 2025 

UGS 
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BIL
. 

PERKARA TEMPOH
/ MASA 

CATATAN TARIKH TINDAKAN 

16. Majlis Konvokesyen ke 69 UTM 5 hari Majlis Penyampaian Penerima Hadiah 
Akademik MK69 

 

November 
2025 

AmaCS 

17. Proses bayaran hadiah wang tunai 2 Minggu Urusetia, Bahagian Pengurusan Akademik dan 
Fakulti melaksanakan proses bayaran hadiah 
wang tunai kepada penerima mengikut 
kategori hadiah (Tertakluk kepada penerima 
menyerahkan dokumen yang diperlukan 

untuk proses bayaran) 

November 
2025 

 

AmaCS 

UGS 

Fakulti 

 


