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CARTA ALIR PROSEDUR PINJAMAN PERALATAN  

MILIK AKADEMI BAHASA, UTM JOHOR BAHRU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

1 
Lengkapkan Borang Penyerahan/Pinjaman 

Peralatan Milik UTM (KEW.PA-9a) 

2 
Kemukakan borang KEW.PA-9a untuk 

kelulusan TDPIKJ/TP/PP Akademi Bahasa 

3 Lulus? 

Tidak 

Ya 

4 

3a 

Kemukakan borang KEW.PA-9a kepada Pegawai 

yang Bertanggungjawab terhadap peralatan yang 

hendak dipinjam 

Rekod pinjaman peralatan dalam buku Daftar 

Pergerakan Harta Tetap dan Inventori (KEW.PA-6) 

6 
Serahkan peralatan kepada peminjam dan 

pastikan KEW.PA-6 ditandatangani 

7 
Kembalikan peralatan kepada pegawai yang 

bertanggungjawab terhadap peralatan tersebut 

Rosak? 8 8a 

Tidak 

Ya 

Isi borang Aduan Kerosakan 

Harta Tetap dan Inventori 

(KEW.PA-9) 

9 
Kembalikan borang KEW.PA-9a kepada Pegawai 

yang Bertanggungjawab terhadap peralatan 

tersebut 

10 
Cop pengesahan TELAH DIKEMBALIKAN 

pada borang KEW.PA-9a 

Tandatangan akuan pemulangan peralatan dalam 

buku Daftar Pergerakan Harta Tetap dan 

Inventori (KEW.PA-6) 

SELESAI 
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MULA 


