LAWATAN PANEL AUDIT ANUGERAH PERSEKITARAN, KESELAMATAN & KESIHATAN PEKERJAAN (AKKP)
2016, 14 MAC 2016, 2.30 PETANG

SELAMAT DATANG

PANEL AUDIT ANUGERAH
PERSEKITARAN, KESELAMATAN &
KESIHATAN PEKERJAAN (AKKP) 2015

14 MAC 2016

Akademi Bahasa
UTM Johor Bahru
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- TATACARA PENGAUDITAN, 14 MAC 2016

lain-lain) oleh auditor

Aktiviti Masa (minit)

1. |Maijlis pembukaan Ucapan oleh auditee: Dekan AB 10

Ucapan oleh auditor: Ketua Auditor 5
2. |Pemeriksaan dokumen 15
3. |Lawatan ke lokasi 35
4. |Temuduga dengan wakil pengurusan, ahli JKKP dan staf 10
5. |Sesi perbincangan auditor 10
6. |Majlis Penutup (pemberitahuan kelemahan, pembaikan dan 5

Jumlah anggaran peruntukan masa

90 (1 jam 30 minit)
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STRUKTUR JAWATANKUASA PERSEKITARAN, KESELAMATAN & KESIHATAN PEKERJAAN (JKKP)
AKADEMI BAHASA , UTM JOHOR BAHRU 2016

SETIAUSAHA
*Baharudin Mastari — Timbalan Pendaftar

PENGERUSI GANTI: *Baharudin Mastari — Timbalan Pendaftar
Setiausaha Ganti: ** Ibrahim Yunus - Pen. Pendaftar Kanan
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TERMA RUJUKAN BAGI JAWATANKUASA PERSEKITARAN, KESELAMATAN & KESIHATAN PEKERJAAN (JKKP)
AKADEMI BAHASA, UTM JOHOR BAHRU

1. Memastikan Akademi Bahasa melaksanakan dasar persekitaran, keselamatan dan kesihatan pekerjaan di dalam
premis kampus Universiti mengikut Akta Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan (OSHA).

2. Mengambil langkah-langkah keselamatan, persekitaran dan kesihatan pekerjaan secara holistik merangkumi ruang
bagi Blok DO5 dan D06 termasuk Pejabat Dekan dan Pejabat Am Pentadbiran, makmal bahasa, bilik kuliah, bilik
seminar, bilik VIVA, bilik-bilik pensyarah dan ruang-ruang lain serta kawasan sekitarnya di bawah kawalan Akademi
Bahasa.

3. Mengambil tindakan dan langkah pencegahan bagi memastikan suasana persekitaran dan kesihatan pekerjaan
mengikut piawaian selaras dengan Akta OSH.

4. Mencadang program dan aktiviti tahunan yang berkaitan persekitaran, keselamatan dan kesihatan pekerjaan kepada
Jawatankuasa OSHE Universiti.

5. Melaksanakan program dan aktiviti tahunan yang dirancang oleh Jawatankuasa OSHE bagi Akademi Bahasa dan
Universiti bagi menerapkan budaya keselamatan dan kesihatan pekerjaan.

6. Membuat laporan kepada pihak Universiti dan pihak Pejabat Pengarah Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan
(DOSH) dan mengambil langkah-langkah yang perlu apabila berlaku kemalangan di tempat kerja.

7. Menyediakan maklumat yang diperlukan bagi membantu melaksanakan langkah-langkah pencegahan kemalangan
seperti latihan, kempen seminar dan seumpamanya.

8. Memastikan segala peralatan berada dalam keadaan yang selamat digunakan serta memastikan penggunaan
peralatan mengikut Prosedur Kerja Selamat.

9. Melaksanakan proses audit dalam persekitaran, keselamatan dan kesihatan pekerjaan bagi Akademi Bahasa
sekurang-kurang setahun sekali.

Jadual Kekerapan Mesyuarat

Mesyuarat hendaklah dijalankan setiap tiga (3) bulan sekali dan mengikut keperluan dari semasa ke semasa.

M%M www.utm.my innovative ® entrepreneurial ® global
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STRUCTURE OF EMERGENCY RESPONSE TEAM (ERT)
BLOCK D05 & D06 LANGUAGE ACADEMY UTM JOHOR BAHRU

INCIDENT COMMANDER
Ghazali Bunari

(0122020031)
I DOCUMENTATION OFFICER
(Ibrahim Yunus)
DEPUTY INCIDENT COMMANDER Kamarulzaman Nordin

(Baharudin Mastari (0197550158)

BLOCK D05 WARDEN BLOCK D06 WARDEN COMMUNICATION SECURITY FIRE FIGHTER D05
(Security’s Office 30014) -

Abdullah Mohd Nawi

Head for Level 1 Head for Level 1 & 2 S.Irwan Mohamad
Mohd Yazid Bonyamin Abd. Rahim Salam Nur Farha Abd Aziz
(31817) Faridah Daud Loh Khai Xian
Head for Level 2 Head for Level 3 & 4 : o ‘
Mohd Redhuwan Awang Siti Khadijah Abdul Wahab Didy Zuraini Md Noor Muhammad Nizam
(31833)
Head for Level 3 Noor Aireen Ibrahim
Halimah Ma’alif
FIRE FIGHTER D06
Head for Level 4 . .
Hafilah Zainal Abidin Zaid Shamsuddin

Kumaraguru Ramayah
Muhammad Baharudin

Nur Ain Mohd Shahroom

FIRST AIDER
Zaliza Mohd Nasir
Haliza Jaafar

S.Syed Alwi Suleiman

Nur Hazwani Mohd.
Muhridza

SEARCH & RESCUE
FaizaI-Yamimi Mustaffa
Faizal Ali Barzom
Azizah Rajab
‘Atigah Shaharuddin
Linda Prapagara

Yasmin Hanafi Zaid

Munirah Che Aziz
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FUNGSI DAN BIDANG TUGAS
PASUKAN TINDAKAN KECEMASAN (EMERGENCY RESPONSE TEAM - ERT)
BLOK D05 DAN D06 AKADEMI BAHASA UTM JOHOR BAHRU

Incident Comander

*Berfungsi sebagai Ketua dalam segala bentuk operasi kecemasan

*Mengenalpasti keadaan kecemasan

*Menentukan tahap tindakan kecemasan yang perlu diambil

*Mengenalpasti bantuan yang diperlukan dari pihak luaran

*Menghadiri Mesyuarat OHSE Akademi Bahasa setiap 3 bulan sekali atau mengikut keperluan

Deputy Incident Komnder

*Berfungsi sebagai penolong / pembantu kepada Incident Comander Kecemasan

*Bertindak memaklumkan kepada pihak luar seperti Hospital & Bomba bergantung bentuk kecemasan
yang dihadapi

*Mengarahkan jenis bantuan yang perlu diperlukan segera ke lokasi kejadian

Blok Warden

*Bertindak selaku penerima & pelapor kejadian kecemasan kepada Komander Kecemasan &
Koordinator Kecemasan

*Berfungsi sebagai penyelaras dalam pergerakan keluar kakitangan/pelajar/pelawat ke tempat
berhimpun dengan selamat

*Memastikan kakitangan/pelajar/pelawat mengosongkan bangunan serta meninggalkan kawasan
kejadian

*Melaksanakan ‘Head Count’ untuk mengenalpasti kakitangan/pelajar/pelawat yang terperangkap /
hilang
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FUNGSI DAN BIDANG TUGAS
- PASUKAN TINDAKAN KECEMASAN (EMERGENCY RESPONSE TEAM - ERT)

BLOK D05 DAN D06 AKADEMI BAHASA UTM JOHOR BAHRU

Communication
* Membuat penggilan kecemasan kepada Balai Keselamatan UTM

Security

» Berperanan sebagai pengawal aliran trafik dalam memastikan keadaan dalam terkawal.

+ Memastikan aliran trafik masuk tiada halangan bagi jentera pemadam api dan bantuan
kecemasan ke lokasi kejadian

» Menyediakan kawalan komunikasi bagi merekod segala data-data yang diperlukan.

Search & Rescue
» Berfungsi untuk mencari dan menyelamat mangsa di dalam bangunan semasa kecemasan
dengan arahan Incident Commander

First Aider

» Berfungsi sebagai pemberi bantuan awal kepada mangsa sebelum ketibaan pasukan pakar
perubatan

» Membantu pihak pakar perubatan dalam bentuk kelengkapan kecemasan serta maklumat
kecederaan mangsa
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STRUKTUR JAWATANKUASA KELASTARIAN KAMPUS
— AKADEMI BAHASA

PENGERUSI
Ibrahim Yunus - Pen. Pendaftar Kanan

SETIAUSAHA %

Azila Kamis —
Pembantu Tadbir

AHLI JAWATANKUASA
Mohd Yazid Bonyamin — Penolong Jurutera
Didy Zuraini Md Noor — Setiausaha Pejabat
Mohd Redhuwan Awang - Pembantu Tadbir Kanan
Marzuana Jamil - Pembantu Tadbir (Kewangan)
Faisal Ali Barzom - Pembantu Tadbir (HCD)
Muhammad Baharudin M Sakdon - Pembantu Operasi

S

PENAUNG: Prof. Madya Dr Abdul Halim Abdul Raof Dekan
PENASIHAT: Baharudin Mastari— Timb. Pendaftar
*Mac 2016

UNU,VERS,T, TEIKNOLOI. M!AIVSM www.utm.my innovative ® entrepreneurial ® global




FUNGSI DAN BIDANG TUGAS
JAWATANKUASA KELESTARIAN KAMPUS - AKADEMI BAHASA

1. Merancang program-program tahunan yang berkaitan dengan kelestarian
Akademi Bahasa:

v' Program 3R — Reduce/Reuse/Recycle
Program Penjimatan Elektrik
Program Penjimatan Air

Program kelestarian lain seperti kempen kebersihan, poster,
ceramah

2. Menyediakan dokumentasi program-program yang telah dilaksanakan.
Menyediakan sudut dan bahan maklumat tentang kelestarian

4. Mengadakan mesyuarat jawatankuasa sekurang-kurangnya dua (2) sekali
setahun.,

AN

w
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- KEMPEN KELESTARIAN KAMPUS - AKADEMI BAHASA

v Melaksanakan E-Meeting
v Electronic Communication (emel, sms, WA, telegram etc.)
v Memadamkan Lampu pada Waktu Rehat (1-2 Petang)
v Tutup Suis Peralatan Elektrik (PC, Pencetak)
pada akhir waktu bekerja / tidak digunakan

v Penggunaan Split Air Conditioning System — Bilik Pensyarah, Bilik
Kuliah, Bilik Mesyuarat

v" Guna Cawan dan Piring Kertas
v" Wujudkan “recycle bin”

repTe——

digiMARY eMEETING
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Save Energy

Objective: to increase the staff office
awarenessin effort to create save energy
behaviour.

How?

*Switch off the lights / air conditioning
when it is not

*Turn off the computer when it is not
used,

*Maximize Natural Light.

Sustainable Meeting

Objective: to reduce the use of paperin
meeting & to avoid the use of bottled
water during meeting.

How?

*Use Email for Meeting Invitation

sUse USB thumb drive instead of paper
*Use Slide Projector instead of printing
individual copies

*No Bottled Water

Green Packaging

In conjunction with :

*No Polystyrene campaign

*No Hastic Bag CGampaign Dayby Ministry
of Domestic Affairs, Cooperative and
Consumerism.

How?

*Use biodegradable Food/ Beverage
Container.

*Use biodegradable HasticBag/ Shopping
Bag.

UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA WWW m. my

& o EEN
FFICE

CAMPAIGN

® &
SAVE ENERGY GREEN E-WASTE

- DISPOSE E-WASTE INTO
- SWITCH OFF THE LIGHT / DESIGNATED BINS

AIR CONDITIONING WHEN *.0 BLICTRONIC / ELECTIIC AL
IT IS NOT USED OFFICE EQUIPMENTS, UGHT BULBS
- TURN OFF THE COMPUTER BATITERIES, HANODPFHONE E1C
WHEN IT IS NOT USED
= MAXIMIZE NATURAL LIGHT

&
SUSTAINABLE PRACTICE

MEETING RECYCLING

-« COLLECT YOUR RECYCLE ITEM
INVITATION - CALL MOBILE BUY BACK

- USE EMAIL FOR MEETING

CENTRE EVERY MONDAY
FOR CASH REWARDS
(019-7911089 / 012 6669945)

-« USE USB THUMB DRIVE
INSTEAD OF PAPER
« USE SUDE PROJECTOR INSTEAD
OF PRINTING INDIVIDUAL COPIES
« NO BOTTLED WATER

GREEN PACKAGING SAVE PAPER

- BIODEGRADASBLE FOOD &
BEVERAGE CONTAINER
- BODEGRADABLE PLASTIC BAGS

REUSE, REDUCE AND
RECYCLE PAPER

KEMPEN KELESTARIAN KAMPUS - AKADEMI BAHASA

Green E-WASTE
(Electronic and Electrical Waste)
*Dispose of e-waste into designatad bin

e.g E-waste : electronic/ electrical office
equipments light bulbs batteries, hand
phone etc.

*Role of PT] : Greate/decorate you own
e-waste bin as an e-waste facilitiesin
office and atthe same time function asa
campaign mediato increase the individual
awareness aboutthe e-waste (need a
proper handling).

*Complywith Environmental Quality
(Scheduled Wastes) Regulations, 2005
*Bursary Deptwill engage with the
licensed e-waste contractor to complywith
EQReg (Scheduled Waste) 2005,

*SU will work together with Bursary office,
unit electric — PHB, ACT to setup a
sustainable e-waste system.

Practice Recycling

*Collect your recyclable item
*Czll Mobile Buy Back Gentre every
Monday for cash rewards (015-7511089/
012-6669345),
*Monday is UTM Recycling Day.

Save Paper

*Reduce, Reuse and Recycle Paper
*Use Double side of paper for printing.
*Use email for short notice.

innovative ® entrepreneurial ® global 11




PROGRAM / AKTIVITI
OSHE 2016
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PERANCANGAN PROGRAM/AKTIVITI OSHE AKADEMI BAHASA
JANUARI-DISEMBER 2016

PROGRAM TARIKH TUJUAN / TINDAKAN

Januari 2016

Program Gotong Royong 1 - Persiapan Audit 17 Januari 2016  Memastikan ruang dipasang signage, peralatan pencegahan kebakaran,
Anugerah OSHE kemasan ruang pejabat dan bilik staf, ruang pengajaran & pembelajaran, bilik
air/tandas, kawasan letak kenderaan, dan persekitaran bangunan mematuhi
AKTA OSH
n Mesyurat JK Emergency Response Team Bil. 24 Januari 2016  Perbincangan perancangan aktiviti, penyediaan dokumen ERP & ERT, Fire
1/2016 Drill
n Mesyuarat Jawatankuasa OSHE Bil.1/2016 27 Januari 2016  Perbincangan dan tindakan isu-isu semasa mengenai OSHE
Bengkel Penyediaan Dokumen Hazard OSHE 31Januari 2016  Menyediakan Manual Hazard Identification, Risk Assessment and Risk Control
n (HIRARC)
Februari 2016
n Bengkel Penyediaan Dokumen ERP 1 Februari 2016  Menyediakan Manual ERP
n Program Audit Dalam OSHE Akademi Bahasa 2 Mac 2016 JK OSHE Akademi Bahasa menjalankan audit dalam OSHE
April 2016
Program Program Gotong |l 3 April 2016 Memastikan ruang dipasang signage, peralatan pencegahan kebakaran,

kemasan ruang pejabat dan bilik staf, ruang pengajaran & pembelajaran, bilik
air/tandas, kawasan letak kenderaan, dan persekitaran bangunan mematuhi

AKTA OSH
Ceramah Kesedaran OSHE: Gangguan Seksual 6 April 2016 Memberi kesedaran tentang kepentingan keselamatan dan kesihatan di
tempat kerja melalui ceramah dan tayangan video berkaitan OSHE.
n Mesyuarat Jawatankuasa OSHE Bil.2/2016 27 April 2016 Perbincangan dan tindakan isu-isu semasa mengenai OSHE
Lawatan OSHE Ke Pusat Kesihatan UTM 25 Mei 2016 Lawatan sambil belajar amalan terbaik Pengurusan OSHE UTM

' UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA WWW Utm my innovative . entrepreneurial L4 gIObaI 13



PERANCANGAN PROGRAM/AKTIVITI OSHE AKADEMI BAHASA
JANUARI-DISEMBER 2016

PROGRAM TARIKH TUJUAN / TINDAKAN

Jun 2016
Mesyurat JK Emergency Response Team Bil.
2/2016

22 Jun 2016 Perbincangan

I Mesyuarat Jawatankuasa OSHE Bil.3/2016 27 Julai 2016

Ogos 2016

Perbincangan dan tindakan isu-isu semasa mengenai OSHE

Minggu OSHE Akademi Bahasa 1-40gos2016  Aktiviti Ceramah OSHE, Ceramah Securiti, Pemeriksaan Kesihatan, Pameran
' Poster, Kempen Derma Darah
September 2016
Lawatan National Institute of Occupational 23 September Lawatan sambil belajar
Safety and Health (NIOSH) Johor (Techno 2016
Park Senai)
Oktober 2016
n Kursus Latihan Kecemasan (First Aider) 26 Oktober 2016 Memberi pengetahuan dan kemahiran untuk mengendalikan pesakit
semasa berlaku kecemasan
n Mesyuarat Jawatankuasa OSHE Bil.4/2016 26 Oktober 2016  Perbincangan dan tindakan isu-isu semasa mengenai OSHE
November 2016
' Program Audit Dalam OSHE Akademi Bahasa 16 November JK OSHE Akademi Bahasa menjalankan audit dalam OSHE
Il 2016
n Mesyurat JK Emergency Response Team Bil. 23 November Perbincangan
3/2016 2016
Disember 2016
Program Gotong Ruang Bangunan 4 Disember 2016 Memastikan ruang dipasang signage, peralatan pencegahan kebakaran,

kemasan ruang pejabat dan bilik staf, ruang pengajaran & pembelajaran,
bilik air/tandas, kawasan letak kenderaan, dan persekitaran bangunan
mematuhi AKTA OSH

L 4 A\l
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- PROGRAM / AKTIVITI OSHE YANG TELAH DIJALANKAN JANUARI-MAC 2016

17 Januari 2016 Gotong Rotong

Januari - Mac 2016 Semakan semula dan tindakan pembaikan CAR Audit AKKP 2015
dan aktiviti penambahbaikan persekitaran tempat kerja

* Pemasangan signage alat pemadam api

* Susun atur perabut pejabat , bilik Kuliah dan ruang umum

* Proses mengemaskini fail OSHE

* Penyediaan dokumen HIRARC

* Penyediaan dokumen ERP

27 Januari 2016 Mesyuarat OSHE Bil 1/2015

29 Februari 2016 Audit Dalam OSHE oleh AJK OSHE
8 Mac 2016 Mesyuarat OSHE Bil 2/2015

14 Mac 2015 Lawatan dan Pengauditan oleh Panel Audit AKKP 2015

‘ . mom. e www.utm.my innovative ® entrepreneurial e global
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PROGRAM / AKTIVITI
OSHE 2015
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UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA

PERANCANGAN PROGRAM/AKTIVITI OSHE AKADEMI BAHASA
JANUARI-DISEMBER 2015

'U"

UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA

www.utm.my

BIL PROGRAM/AKTIVITI TARIKH AKTIVITI

1. Mesyuarat Bil. 1/2015 24 Mac Perbincangan dan tindakan isu-isu semasa mengenai OSHE

2. Mesyuarat Bil. 2/2015 24 Jun Perbincangan dan tindakan isu-isu semasa mengenai OSHE

3. Mesyuarat Bil. 3/2015 23 Sept. Perbincangan dan tindakan isu-isu semasa mengenai OSHE

4, Mesyuarat Bil. 4/2015 23 Dis. Perbincangan dan tindakan isu-isu semasa mengenai OSHE

5. Persiapan Audit Anugerah OSHE Jan - Mac Memastikan persekitaran pejabat mematuhi keperluan OSHA

6 Mesyurat JK Emergency Response Team Januari Melantik Jawatankuasa ERT Akademi Bahasa dan aktiviti

7. Latihan Pengungsian Bangunan (fire-drill) Februari Taklimat dan latihan pengungsian bangunan (fire-drill)

8. Bengkel Penyediaan Dokumen Hazard OSHE Mac Menyediakan Manual Hazard Identification, Risk Assessment and Risk Control

Akademi Bahasa (HIRARC)

9. Program Audit Dalam OSHE Akademi Bahasa 1 April JK OSHE Akademi Bahasa menjalankan Audit Dalam OSHE

10. Program Memperkemaskan Ruang Bangunan Jan - Mac Memastikan ruang dipasang signage, peralatan pencegahan kebakaran, kemasan
ruang pejabat dan bilik staf, ruang pengajaran & pembelajaran, bilik air/tandas,
kawasan letak kenderaan, dan persekitaran bangunan.

11. Ceramah dan Tayangan Video Mengenai OSHE Julai Memberi kesedaran tentang kepentingan keselamatan dan kesihatan di tempat kerja
melalui ceramah dan tayangan video berkaitan OSHE. Penceramah jemputan
daripada NIOSH

12. Program Audit Dalam OSHE Akademi Bahasa Il Disember JK OSHE Akademi Bahasa menjalankan audit dalam OSHE

13 Pembudayaan Aktiviti OSHE Sepanjang | Poster mengenai OSHE, Kempen, Minggu OSHE

Tahun
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PENCAPAIAN PERLAKSANAAN PROGRAM OSHE
JANUARI-DISEMBER 2015

I O

2 April 2015 Mesyuarat Persekitaran, Keselamatan dan Membincangkan:-
kesihatan Pekerjaan (OSHE) Akademi Bahasa
Bil.1/2015 i.  Perkembangan Tindakan Laporan Audit Dalam OSHE

bil.2 pada 21 Disember 2014

ii. Laporan Tindakan Panel Audit Anugerah OSHE Citra
Karisma 2014

iii. Perbincangan hasil lawatan ke Blok DO5 dan D06 bagi
persediaan Lawatan Panel Audit Anugerah OSHE Citra
Karisma 2015
7 April 2015 Panel Anugerah Keselamatan dan Kesihatan
Pekerjaan (AKKP) 2015

30 April 2015 Mesyuarat Persekitaran, Keselamatan dan Membincangkan:-
kesihatan Pekerjaan (OSHE) Akademi Bahasa
Bil.2/2015 i.  Pelan Tindakan Laporan NCR dan OFI Panel Audit

Anugerah OSHE Citra Karisma 2014

ii. Cadangan Perbelanjaan Aktiviti OSHE 2015

11 Jun 2015 Mesyuarat Pasukan Kecemasan Pasukan Tindakan Membincangkan:-
Kecemasan (ERT) Akademi Bahasa UTM Johor Bahru
Bil.1/2015 i Perbincangan TOR ERT Akademi Bahasa

ii. Perancangan program ERT 2015 & 2016

MI:MMM www.utm.my innovative ® entrepreneurial e global 18




PENCAPAIAN PERLAKSANAAN PROGRAM OSHE
JANUARI-DISEMBER 2015

_ Tarikh ] Aktwiti | Catatan

28 September
2015

8 Oktober 2015

11 Oktober 2015

3 Nov 2015

(Selasa)

UM

UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA

Mesyuarat Khas Jawatankuasa Persekitaran,
Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan
(OSHE) Akademi Bahasa

Mesyuarat Jawatankuasa Persekitaran,
Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan
(OSHE) Akademi Bahasa Bil.3/2015

Masa : 10.00 pagi

Tempat: Bilik Mesyuarat Eksekutif, Aras 2,
D05,

Mesyuarat Latihan Pengungsian Bangunan
Akademi Bahasa

Mesyuarat Penyelarasan Bulan Persekitaran,
Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan
Akademi Bahasa

Masa : 2.30 petang

Tempat : Bilik Mesyuarat Eksekutif, D05,
Akademi Bahasa

www.utm.my

Membincangkan:-
i.  Laporan Audit Anugerah OSHE
ii. Proses Audit Bangunan D05 dan D06

iii. Laporan ringkas hasil audit dalam

Membincangkan:

i.  Perbincangan Proses Latihan Pengungsian Bangunan di
Akademi Bahasa
Kehadiran / Sasaran:-

Dihadiri oleh Ahli Jawatankuasa OSHE dan Ahli Jawatankuasa
ERT serta wakil daripada Pusat Kesihatan Mahasiswa, Wakil
daripada Unit OSHE UTM, Wakil daripada Bahagian
Keselamatan UTM dan Wakil daripada Pejabat Harta Bina,
UTM
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PROGRAM BULAN PERSEKITARAN, KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN (OSHE)
AKADEMI BAHASA 2015
SENARAI AKTIVITI DAN PROGRAM YANG TELAH DILAKSANAKAN (OKTOBER — NOVEMBER 2015 )

Kehadiran/Sasaran

29 Okt 2015 Mesyuarat Khas Persekitaran, Keselamatan dan kesihatan Pekerjaan (OSHE) Dihadiri oleh Ahli Jawatankuasa
(Khamis) Akademi Bahasa OSHE dan Ahli Jawatankuasa ERT
Masa : 10.30 pagi
Tempat : Bilik Mesyuarat Eksekutif, D05, Akademi Bahasa
3 Nov 2015 Mesyuarat Penyelarasan Bulan Persekitaran, Keselamatan dan Kesihatan Dihadiri oleh Ahli Jawatankuasa
(CEER)) Pekerjaan Akademi Bahasa OSHE dan Ahli Jawatankuasa ERT
Masa : 2.30 petang serta wakil daripada Pusat
Tempat : Bilik Mesyuarat Eksekutif, D05, Akademi Bahasa Kesihatan Mahasiswa, Wakil
daripada Unit OSHE UTM, Wakil
daripada Bahagian Keselamatan
UTM dan Wakil daripada Pejabat
Harta Bina, UTM
5 Nov. 2015 Ceramah Kesedaran Gaya Hidup Sihat Staf Akademi Bahasa
(Khamis) Disampaikan oleh Dr. Jesicca Tay Shu Yue, Pegawai Perubatan, Pusat Kesihatan
Daerah Kulai Johor
Masa : 9.30 pagi — 10.30 pagi
Tempat : Bilik Seminar 2, D06, Akademi Bahasa
Perasmian Bulan Persekitaran, Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan Akademi Staf Akademi Bahasa
Bahasa 2015
Dirasmikan oleh Prof. Madya Dr. Johan bin Sohaili, Pengarah Persekitaran,
Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan (OSHE), Unit OSHE UTM
Masa : 11.00 pagi
Tempat : Bilik Seminar 2, D06, Akademi Bahasa
Pelancaran Video Instagram OSHE
Dikendalikan oleh Encik Ghazali bin Bunari, Pengerusi ERT, Akademi Bahasa, UTM
Johor Bahru
Pemeriksaan Kesihatan — BMI, Blood Pressure, Fat & Diabetic Staf AkAdemi Bahasa dan pelajar 40 peserta telah
Dikendalikan oleh staf Pusat Kesihatan Mahasiswa UTM menyertai
Masa : 9.00 pagi — 1.00 petang pemeriksaan
Tempat : Bilik Seminar 2, D06, Akademi Bahasa




PROGRAM BULAN PERSEKITARAN, KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN (OSHE)
AKADEMI BAHASA 2015
SENARAI AKTIVITI DAN PROGRAM YANG TELAH DILAKSANAKAN (OKTOBER — NOVEMBER 2015 )

12 Nov. 2015 Taklimat Pasukan Tindakan Kecemasan (Emergency Response Team) (ERT) dan Ahli Jawatankuasa OSHE &
(Khamis) Pengungsian Bangunan (Fire Drill) Ahli Jawatankuasa ERT,
Disampaikan oleh:- Akademi Bahasa
i. Dr. Yahya bin Mohamad Yatim
Timbalan Pengarah (Persekitaran), Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan
(OSHE), Unit OSHE UTM
Encik Mohd Norazam bin Mohamed Zain
Pembantu Keselamatan (KP17), Pejabat Pendaftar, UTM Johor Bahru
Encik Abd Hadi bin Othman
Penolong Pegawai Perubatan (UA29), Pusat Kesihatan Mahasiswa
Encik Mohd Suhairi bin Mohamed, Pelukis Pelan / Penolong Jurutera (JA38)
Pejabat Harta Bina
Masa : 9.30 pagi — 1.00 petang
Tempat : Bilik Seminar 2, D06, Akademi Bahasa

Ceramah Kesedaran Persekitaran, Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan Staf Akademi Bahasa
Disampaikan oleh:-

Prof. Madya Dr. Jafariah binti Jaafar

Timbalan Pengarah, Unit Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan (OSHE, UTM Skudai

Masa : 2.30 petang — 4.00 petang

Tempat : Bilik Seminar 2, D06, Akademi Bahasa

TM www.utm.my innovative ® entrepreneurial e global
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AKADEMI BAHASA 2015

16 Nov. 2015
11.00 pg - 1.00

Latihan Pengungsian Bangunan (Fire Drill )
Peserta terlibat: Semua staf, pelajar dan orang awam yang berada di blok D05 dan D06

ptg Akademi Bahasa
(Isnin)

Demontrasi penggunaan alat pemadam api
Sasaran: Semua staf & pelajar Akademi Bahasa dan warga UTM

19 Nov. 2015
(Khamis)

Program Derma Darah

Penglibatan: Semua staf & pelajar Akademi Bahasa dan warga UTM
Masa : 9.00 pagi hingga 1.00 petang

Tempat : Bilik Seminar 2, D06, AB

26 Nov. 2015
(Khamis)

Program 10,000 Langkah

Sasaran: Semua staf & pelajar Akademi Bahasa dan warga UTM
Masa : 8.30 pagi — 9.30 pagi

Tempat : Sekitar UTM Kampus

PROGRAM BULAN PERSEKITARAN, KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN (OSHE)

ERT Akademi Bahasa,
Bahagian Keselamatan,
Pusat Kesihatan
Mahasiswa, Unit OSHE,
Pejabat Harta Bina UTM
ERT Akademi Bahasa,
Bahagian Keselamatan
UTM, Pusat Kesihatan
Mahasiswa, Unit OSHE,
Pejabat Harta Bina UTM
Hospital Sultan Ismail Johor
Bahru Johor, Akademi
Bahasa

Jawatankuasa OSHE
Akademi Bahasa

SENARAI AKTIVITI DAN PROGRAM YANG TELAH DILAKSANAKAN (OKTOBER - NOVEMBER 2015 )

Lebih kurang
40 orang
warga UTM
menyertai
program
derma darah

o Penutup Bulan OSHE Akademi Bahasa 2015 oleh Dekan Akademi Bahasa, UTM Johor Jawatankuasa OSHE Seramai 10
Baharu Akademi Bahasa orang pelajar
° Penyampaian hadiah pemenang Video Instagram OSHE Dekan Akademi Bahasa terpilih
(2 minit persembahan video tentang amalan OSHE) Urusetia OSHE sebagai
pemenang
Masa : 11.00 pagi — 12.00 petang Vil
Tempat : Bilik Seminar 2, D06, Akademi Bahasa
Instagram
OSHE




PROGRAM BULAN OSHE AB 2015 - NOVEMBER

Tarikh Nama Program / Sasaran Penceramah / Fasilitator / Masa / Tempat
Instructor
5 Nov. 2015 |[Ceramah Kesedaran Gaya Hidup Sihat Sasaran: Semua |Dr. Jesicca Tay Shu Yue Bilik Seminar 2, D06 AB
staf & pelajar Akademi Bahasa dan warga UTM
(Khamis) Pegawai Perubatan, Pusat Kesihatan 9.30 pagi — 10.30 pagi.
Daerah Kulai Johor
o Perasmian Bulan Persekitaran, Keselamatan dan|Prof. Madya Dr. Johan bin Sohaili Bilik Seminar 2, D06
Kesihatan Pekerjaan Akademi Bahasa 2015 Pengarah Persekitaran, Keselamatan dan |AB
o Pelancaran Video Instagram OSHE Kesihatan Pekerjaan (OSHE), Unit OSHE |11.00 pagi — 12.30
Sasaran: Semua staf & pelajar Akademi Bahasa dan|UTM tengahari
warga UTM
Pemeriksaan Kesihatan — BMI, Blood Pressure, Fat & Pusat Kesihatan Mahasiswa UTM Bilik Seminar 2, D06 AB
Diabetic 9.00 pagi — 12.30 tgh.
Sasaran: Semua staf & pelajar Akademi Bahasa
PERINGATAN:
o Bagi peperiksaan diabetic (sahaja) caj
perkhidmatan akan dikenakan sebanyak
RM5.00 per peserta
. Peserta diminta “berpuasa” selama 8 jam
sebelum pemeriksaan diabetic dijalankan.
Pameran OSHE, ERT, Pusat Kesihatan UTM Unit OSHE, Bahagian Keselamatan (ERT), Pusat Kesihatan UTM
Sasaran: Semua staf & pelajar Akademi Bahasa dan Bilik Seminar 2, Blok D06 Akademi Bahasa - Sepanjang Bulan
warga UTM OSHE November 2015
12 Nov. 2015 |Taklimat Pasukan Tindakan Kecemasan (Emergency Dr. Yahya bin Mohamad Yatim Bilik Seminar 2, D06 AB
Response Team) (ERT) dan Pengungsian Bangunan (Fire |Timbalan Pengarah (Persekitaran), 9.00 - 11.00 pagi
(Khamis) Drifl) Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan

Sasaran: Ahli ERT dan AJK OSHE AB

(OSHE), Unit OSHE UTM

UTM

» UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA
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PROGRAM BULAN OSHE AB 2015 - NOVEMBER

Ceramah Kesedaran Persekitaran, Keselamatan dan Kesihatan
Pekerjaan

Sasaran: Semua staf & pelajar Akademi Bahasa dan warga UTM

Prof. Madya Dr. Jafariah binti
Jaafar

Timbalan Pengarah (OSH), Keselamatan
dan Kesihatan Pekerjaan (OSHE), Unit
OSHE UTM

Bilik Seminar 2, D06 AB

2.30 — 4.00 petang

16 Nov. 2015

Latihan Pengungsian Bangunan (Fire Drifl)

ERT Akademi Bahasa, Bahagian
Keselamatan, Pusat Kesihatan

Bangunan Akademi
Bahasa D05 dan D06 AB

sasaran: Semua staf & pelajar Akademi Bahasa dan warga UTM

(Isnin) Sasaran: Semua staf & pelajar Akademi Bahasa Mahasiswa, Unit OSHE, Pejabat Harta
Bina UTM
Demontrasi penggunaan alat pemadam api ERT Akademi Bahasa, Bahagian Blok D06 i
Keselamatan UTM, Pusat Kesihatan
Sasaran: Semua staf & pelajar Akademi Bahasa dan warga UTM Mahasiswa, Unit OSHE, Pejabat Harta
Bina UTM
19 Nov. 2015 | Program Derma Darah Hospital Sultan Ismail Johor Bahru Bilik Seminar 2, D06 AB
(Khamis) _ _ Johor, Akademi Bahasa 9.00 pagi — 1.00 petang
Sasaran: Semua staf & pelajar Akademi Bahasa dan warga UTM
26 Nov. 2015 | Program 10,000 Langkah Jawatankuasa OSHE Akademi Bahasa Sekitar UTM Kampus
(Khamis)

8.30 pagi — 9.30 pagi

» UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA

Penutup Bulan OSHE Akademi Bahasa 2015 oleh Prof. Madya Dr
Abdul Ralim bin Abdul Raof, Dekan Akademi Bahasa

Penyampaian hadiah pemenang Video Instagram OSHE
persembahan video tentang amalan OSHE)

(2 minit

Sasaran: Semua staf & pelajar Akademi Bahasa dan warga UTM

Jawatankuasa OSHE Akademi Bahasa

Dekan Akademi Bahasa Urusetia OSHE

Bilik Seminar 2, D06 AB

11.00 pagi - 1.00
petang

www.utm.my
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SOARING
©; , UEWARDS

BULAN PERSEKITARAN.
KESELAMATAN DAN BLOOD DONATION CAMPAIGN
KESIHATAN PEKERJAAN (OSHE) e TR
AKADEMI BAHASA 2015 emm
b - 26 NOVEMBER 2015

Pemeriksaan|Kesihatan = _'
géfj—%i%@ ) - w; -
saayajiiiaupiomati ‘
“|PersekitaranijKeselamatan

TR e e ) L 19;:35?;3? fgm';g"s
Kempen|DermalDarah! TR o .
ﬁﬁﬁﬁ . . e O Bilik Seminar 2, Aras 2, Blok D06, Akademi Bahasa
%y—rgrxdén DemontiasAat I, 4xe ey Gl

Remadam’ip! e | £ Anjuran Akademi Bahasa
HSmeran] dengan Kerjasama
10;000]l'angkah) Hospital Sultan Ismail

(OSH E‘Mideo‘.(iqmpetition}

Tel: +6075531811,31817, 33139 http://languageacademy.utm.my/

Tel: +6075531811, 31817, 33139 http:/llanguageacademy.utm.my/
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BULAN
PERSEKITARANS
KESELAMATAN
DAN
KESIHATAN
PEKERJAAN
(OSHE)

5-26 NOVEMBER 2015
AKADEMI BAHASA

e A www.utm.my innovative ® entrepreneurial ® global 26



- LATIHAN FIRE DRILL — 16 NOV. 2015

Semua staf, pelawat dan pelajar
berkumpul di Assembly Point

Blok D06 Akademi Bahasa

A

Ketua Komander membuat pemeriksaan
senarai kehadiran staf, pelawat dan pelajar
bagi memastikan tiada yang terperangkap

dalam bangunan.

B o www.utm.my innovative ® entrepreneurial e global 27



- LATIHAN FIRE DRILL — 16 NOV. 2015

.

Staf yang tercedera (lakonan)
dibawa ke Pusat Kesihatan,
UTM untuk mendapatkan
rawatan selanjutnya.

Encik Mohd Norazam bin Mohamed
Zain,Bahagian Keselamatan UTM
memberikan ulasan hasil daripada
latihan pengungsian bangunan yang
telah dilaksanakan.

Y UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA WWW. Ut m. my
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- LATIHAN FIRE DRILL - 16 NOV. 2015

Encik Mohd Norazman bin Mohamed
Zain menunjukkan cara-cara yang betul
untuk memadamkan kebakaran dengan
menggunakan fire extinguisher

‘ UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA WWW. Ut m. my

Encik Mohd Norazman bin Mohamed
Zain, Bahagian Keselamatan UTM
memberikan taklimat cara-cara
penggunaan fire extinguisher dan jenis-
jenis kebakaran yang boleh
dipadamkan.

innovative ® entrepreneurial e global
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®UTM

KEMPEN DERMA DARAH
BLOOD DONATION CAMPAIGN

’p. T N o, PR
19 November 2015 | Khamis
9.00 pagi - 1.00 petang
Bilik Seminar 2, Aras 2, Blok D06, Akademi Bahasa

Anjuran Akademi Bahasa
dengan Kerjasama
Hospital Sultan Ismail

Tel: +6075531811, 31817, 33139 http:/languageacademy.utm.my/

Apakah
Status Anda!




: TM PROGRAM CERAMAH PERSEKITARAN, KESELAMATAN & KESIHATAN
UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA P E K E RJ AA N

26 Mei 2015, 2.30 - 4.00 Petang
Bilik Seminar 3, DO5 Akademi Bahasa, UTM Johor Bahru

L o ‘ ‘; ‘L; -

. ‘?:TE - .'. J _7 J
. 0 ER
Penceramah OSHE - Dr. Suhairul

Hashim, Timbalan pengarah (Radiasi
& Biokeselamatan)

www.utm.my innovative ® entrepreneurial e global
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- PROGRAM PENAMBAHBAIKAN PKKP / OSHE AB (2015 - 2016)

PENDOKUMENTASIAN PKKP

Fail Jawatankuasa PKKP/OSHE Universiti

Fail Jawatankuasa PKKP/OSHE Jabatan — Akademi Bahasa
Fail Jawatankuasa ERT Akademi Bahasa

Fail Audit Dalam OSHE Akademi Bahasa

Fail Tindakan Pembetulan - NCR

Fail Pelan Tindakan Kecemasan / Emergency Response Plan
(ERP) Akademi Bahasa

Fail Dokumen HIRARC Akademi Bahasa

Fail Jawatankuasa Kelastarian Kampus Akademi Bahasa

Fail Program Bulan OSHE 2015

OOk wWNE

© N
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- AKTIVITI PENAMBAHBAIKAN OSHE AB (2015)

1. Pembaikan lokasi alat pemadam api
2. Meletakan petanda alat pemadam api

‘ UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA WWW. Ut m. my
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- AKTIVITI PENAMBAHBAIKAN OSHE AB (2015)

seBELUM T s

1. Meletakan petanda Keluar di pintu keluar bilik
mesyuarat

G UTM innovative @ entrepreneurial ® global
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SEPINTAS LALU

PROGRAM / AKTIVITI
OSHE 2014
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KNOLOGI MALAYSIA

FOTO SEMASA AUDIT DALAM OSHE
26 & 27 APRIL 2014
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FOTO SEMASA AUDIT DALAM OSHE
26 & 27 APRIL 2014
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FOTO SEMASA AUDIT DALAM OSHE - 26 & 27 APRIL 2014
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FOTO SEMASA AUDIT DALAM OSHE - 26 & 27 APRIL 2014

POLISI
KESELAMATAN, KEslATAN ™ \

POLI CY DAN PERSEKITARAN

4 o uUtM
UTM'S POLICY ON SAFETY, HEALTH ]
AND ENVIRONMENT ’

"

Koo yang selomat don sinat uniuk sekuh waroa UTM dan semua pihak yang
UTM seicron

8001 menjoyakon poll inl UTM okan

= Menyeciokon Sistern Penguiusan Keselamotan. Kewhaton dan Perieciaran

kil i UTM bavfokon dokom perseioran yang seiamat don s

Memupuik budoya kera yang selamat meioku pendidkon dan kafhan Yang
bertenuaon

Mongkofi on memperbaki pols Kesekomaton, Keshaton don Rerekfaron
 dan mana ke semasa.
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- FOTO SEMASA AUDIT DALAM OSHE - 26 & 27 APRIL 2014
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TINDAKAN PEMBETULAN / PENCEGAHAN
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TINDAKAN PEMBETULAN / PENCEGAHAN

p

MAKMAL BAHASA A& B
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TINDAKAN PEMBETULAN /PENCEGAHAN

PEJABAT PENTADBIRAN, ARAS 2, D05

. 14
Pt e,

UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA WWW. Ut m. my



ORAN UNT., - 2
V?v_« 4’4,‘71, 7 o ang
& )
£ 2
= =
= 7
,%_07 KNOLC’C’\@P UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA

KESELAMATAN DAN
KESIHATAN PEKERJAAN

PEMANGKIN
TRANSFORMASI
AKADEMI BAHASA

http://languageacademy.utm.my/



SEKIAN,
TERIMA KASIH

Akademi Bahasa UTM Johor Bahru, 14 Mac 2016
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